PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVORIZONTE
CNPJ: 01.616.420/0001-60

Estado de Minas Gerais

RECIBO DE RETIRADA

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 008/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E APOIO ADMINISTRATIVO, JUNTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E FAZENDA, DO MUNICiPIO DE NOVORIZONTE/MG,
CONFORME TERMO DE REFERENCIA PARTE INTEGRANTE DO PRESENTE
EDITAL.

Empresa/Pessoa Fisica:

Pessoa para contato:

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado:

Telefone:

Local: , de de

Assinatura
Senhor Licitante,

Visando comunicac¢ao futura entre o Setor de Compras deste Municipio e essa Empresa,
solicitamos o preenchimento do recibo de entrega do edital e envio ao Setor Responsavel por
meio do fax (38) 3843-8110 ou email: licitacaonovorizonte@gmail.com.

A niao remessa do recibo exime ao Setor de Licitacdo da comunicacao de eventuais retificacoes
ocorridas no instrumento convocatorio, bem como de quaisquer informacées adicionais.

Pregoeiro (a) da Prefeitura de Novorizonte/MG

Av. Joao Bernardino de Souza, N° 714, Centro,
CEP: 39.568-000 — Novorizonte/MG
Fone: (38) 3843 8110



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVORIZONTE
CNPJ: 01.616.420/0001-60

Estado de Minas Gerais

PROCESSO LICITATORIO N° 008/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E APOIO ADMINISTRATIVO, JUNTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E FAZENDA, DO MUNICiPIO DE NOVORIZONTE/MG, CONFORME
TERMO DE REFERENCIA PARTE INTEGRANTE DO PRESENTE EDITAL.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO E DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
LOCAL: Avenida Jodo Bernardino de Souza, N° 714, Centro, Novorizonte/MG.

DATA: 09/03/2022
HORARIO DE CREDENCIAMENTO: AS 09h00min (nove horas)
HORARIO DE ABERTURA DOS ENVELOPES: AS 09h15min (nove horas ¢ quinze minutos).

Nao havendo expediente na data supracitada, a data limite para recebimento das propostas de preco ¢ a
abertura da sessdo estarao prorrogadas para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario.

COORDENADOR DO PROCESSO - PREGOEIRA: Ana Clara Santos Cardoso
CONTATOS E ESCLARECIMENTOS

LOCAL: Avenida Joao Bernardino de Souza, N° 714, Centro, Novorizonte/MG, Telefone: (38) 3843-
8110.

CONSULTAS AO EDITAL: na sala de licitagdes das 07h30min (sete horas e trinta minutos) as
17h30min (dezessete horas e trinta minutos), de segunda a sexta-feira, na Avenida Jodo Bernardino de
Souza, N° 714, Centro, Novorizonte/MG, CEP: 39.568-000, Telefone: (38) 3843-8110. O edital podera
ser requisitado gratuitamente, por qualquer interessado, através do e-mail
licitacaonovorizonte@gmail.com.

Av. Joao Bernardino de Souza, N° 714, Centro,
CEP: 39.568-000 — Novorizonte/MG
Fone: (38) 3843 8110
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PROCESSO LICITATORIO N°. 008/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 003/2022

PREAMBULO

O Municipio de Novorizonte/MG, pessoa juridica de direito publico, com endere¢o na Avenida Jodo
Bernardino de Souza, N° 714, Centro, Novorizonte/MG, CEP: 39.568-000, inscrita no CNPJ
01.616.420/0001-60, isenta de inscrigdo estadual, torna publico, através da Pregoeira Ana Clara Santos
Cardoso ¢ Equipe de Apoio, designados pela Portaria n° 083 de 03 de Janeiro de 2022, a abertura do
Processo Licitatério n® 008/2022 na modalidade Pregdo Presencial n® 003/2022 do tipo Menor Preco,
nos termos da lei 10.520/02, Lei Complementar 123/06 e subsidiariamente a lei n° 8.666/93, com suas
alteragdes posteriores e demais legislagdes correlatas. O tipo de julgamento serd o de Menor Preco Por
Item, conforme objeto descrito no Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital.

1-OBJETO

1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
APOIO ADMINISTRATIVO, JUNTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
E FAZENDA, DO MUNICIiPIO DE NOVORIZONTE/MG, CONFORME TERMO DE
REFERENCIA PARTE INTEGRANTE DO PRESENTE EDITAL.

2 - EDITAL

2.1 - Constituem anexos do presente Edital e dele fazem parte integrante:

a. Anexo I -Termo de Referéncia;

b. Anexo II- Modelo de Carta de Credenciamento;

¢. Anexo III- Modelo de Proposta Comercial;

d. Anexo IV- Modelo de Declaragao de Pleno Atendimento;

e. Anexo V- Modelo de Declaragao de Micro-Empresa e Empresa de Pequeno Porte;
f. Anexo VI - Modelo de Declaragao de Pregos;

g. Anexo VII- Minuta Do Contrato.

3 - SECRETARIA SOLICITANTE

3.1- Secretaria Municipal de Administra¢do, Fazenda e Planejamento.

4 — CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 - Poderdo participar desta licitacdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado, que
atendam as condi¢des estabelecidas neste instrumento convocatorio.

4.2 - Nao podera participar da presente licitagdo Empresa:

4.2.1 - Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administracdo Publica, ou declarada inidonea
para licitar ou contratar com o Municipio de Novorizonte/MG;
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4.2.2 - Em consorcio;
4.2.3 - Com faléncia declarada, em liquidacdo judicial ou extrajudicial;
4.2.4 - Que incidir no disposto no art. 9° da Lei Federal n°. 8.666/93;

4.3 - A observancia das vedacdes deste item ¢ de inteira responsabilidade da licitante, que pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

5 - APRESENTACAO DOS ENVELOPES DE “PROPOSTA COMERCIAL”
E “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.

5.1 - Os envelopes “Proposta Comercial” ¢ “Documentac¢io de Habilitagdo” deverdo ser entregues a
Pregoeira no momento do Credenciamento para este certame, em envelopes distintos, colados e
indevassaveis, sob pena de desclassificacdo, contendo em sua parte externa, as seguintes informacgdes:

ENVELOPE N°. 01
AO MUNICIPIO DE NOVORIZONTE/MG
PROCESSO LICITATORIO N° 008/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022
“PROPOSTA DE PRECOS”
RAZAO SOCIAL E ENDERECO

ENVELOPE N°. 02
AO MUNICIPIO DE NOVORIZONTE/MG
PROCESSO LICITATORIO N° 008/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2022
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”
RAZAO SOCIAL E ENDERECO

5.2 - Todos os documentos necessarios a participacdo deverdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por tabelido de notas, por servidor publico autorizado ou cépia
acompanhada do original para autenticagao pela Pregoeira ou por membro da Equipe de Apoio no ato da
Sessao Publica.

5.3 - Serdo aceitas propostas escritas enviadas pelo correio ou entregues por portador sem poderes para
formular propostas e praticar atos durante a sessdo, sendo o endereco para envio o disposto no
preambulo do presente edital. O autor da proposta ndo podera dar lances ou praticar qualquer ato em seu
favor durante a sessao.
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5.4 - A Prefeitura Municipal de Novorizonte-MG, ndo se responsabilizara por envelopes de “Proposta
Comercial” e “Documentacdo de habilitagdo” que nfio sejam entregues a Pregoeira designado, no local,
data e horario definidos neste edital.

6 —- CREDENCIAMENTO

6.1 - O credenciamento e entrega dos envelopes serd 4s 09h00min. (nove horas) do dia 09 de Marco
de 2022.

6.2 - Tratando-se de representante legal deverd apresentar o contrato social ou sua ultima alteracdo, se
nesta constar o objeto social e a Administragao da empresa, ou outro instrumento de registro comercial
em vigor, registrado na Junta Comercial. Em se tratando de sociedades civis, o ato constitutivo
registrado no Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes
para exercerem direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

6.3 - Os representantes das Empresas deverdo se apresentar para credenciamento junto a Pregoeira,
devidamente munidos de carteira de identidade ou documento legal equivalente e carta de
credenciamento (Anexo II) ou procuragio AMBAS COM FIRMA RECONHECIDA EM CARTORIO,
dando poderes para apresentar proposta, formular lances e praticar todos os atos em direito admitidos e
pertinentes ao certame em nome do licitante e copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social ou sua
ultima Alteracao.

6.4 - O socio, proprietario ou dirigente da Empresa licitante deverd apresentar carteira de identidade ou
documento legal equivalente e copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social atualizado.

6.5 - O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto a Pregoeira implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presun¢do de sua capacidade legal para realizagdo das
transacdes inerentes ao Pregdo Presencial.

6.6 - As empresas que ndo tiverem representante para participagdo da Sessdo Publica do Pregdo deverao
apresentar os documentos relacionados no item 6.2 e 6.7 juntamente ao envelope de propostas e terdo
seus pregos finais registrados de acordo com os apresentados nas Propostas Comerciais e,
automaticamente, nao poderdo questionar sobre possiveis recursos administrativos.

6.7 - Deverao ser apresentados junto ao credenciamento: declaragdo de Pleno Atendimento
conforme (Anexo IV) e declaragao de Micro-Empresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme (Anexo

V), neste ultimo caso apenas para aqueles que quiserem se valer dos beneficios da Lei Complementar
123/06.

6.8 - Serdo admitidas fotocopias desde que preencham os requisitos dos itens 5.2, 9.8 e 9.9 deste edital.

6.9 - A falsidade de declaracdo prestada, objetivando os beneficios da Lei Complementar n°.123
caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Codigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras
figuras penais e da san¢do administrativa prevista na Lei 8.666/93.
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6.10 - Quando do Credenciamento acontecer por equivoco dos documentos indicados anteriormente
estejam em algum envelope sera permitida a violagdo para retirada do documento.

7-DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITACAO.

7.1 - Aberta a sessdo que sera conduzida pela Pregoeira e Equipe de Apoio, esta fard conferéncia dos
envelopes dos licitantes credenciados, quanto a sua inviolabilidade, momento em que dar-se o inicio a
fase de classificagdo com a abertura do (ENVELOPE N°I).

8 — DA PROPOSTA COMERCIAL

8.1-A proposta comercial devera ser redigida em uma via, em papel timbrado da empresa, se houver,
apresentando o endereco, telefone, enderego de email, n° do CNPJ e preferencialmente, carimbada, com
clareza, sem emendas, acréscimos, rasuras, borrdes ou ressalvas, entrelinhas nem condigdes escritas a
margem, rubricada, datada e assinada pelo representante legal do proponente.

8.2 - A PROPOSTA DEVERA APRESENTAR:

a) Preco unitario POR ITEM, em numeral com 02 (duas) casas decimais, contendo todas as
especificagdes do servico cotado, conforme anexo I deste edital, com todas as caracteristicas,
valor total da proposta preferencialmente em numeral e por extenso, de acordo com a descrigao
contida nos Anexos I e III do presente edital. No(s) preco(s) proposto(s) deverdo estar incluidos
todos os tributos, encargos sociais, frete até o0 Municipio de Novorizonte/MG, e quaisquer outros
onus diretos ou indiretos que por ventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da
presente licitagao.

b) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
apresentacao.

c) Nao sera admitida cotagao inferior a quantidade prevista neste Edital.

d) O prego ofertado, salvo hipdteses legais, permanecera fixo e irreajustavel.

f) Devera ser apresentada DECLARACAO DE PRECOS do licitante ou do seu representante
legal, garantindo que os precos cotados na proposta ou no lance que venha formular siao valores
aptos, satisfatorios e suficientes para atendimento da execucio do objeto licitado, podendo ser
conforme 0 ANEXO VI.

2) Serao desclassificadas as propostas que:

g.1) Nao atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste Edital ou imponham condigdes.

g.2) Sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de impedir o
julgamento.

h) Nao serdo motivos de desclassificacdo as simples omissdes irrelevantes para o entendimento da
proposta e que ndo causem prejuizo a Administragao.
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8.3- Serdo desclassificadas as propostas que ndo se enquadrem nas especificagdes exigidas, que
apresentarem precos excessivos (incompativeis com os precos de mercado) ou manifestamente
inexequiveis (art. 48 da Lei n°. 8.666/93).

9 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

9.1 - Habilitacio juridica:
9.1.1 - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
9.1.2 - Registro comercial, no caso de empresa individual.

9.1.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor ou ultima alteracdo se nesta constar o
objeto social e a Administragdo da empresa, devidamente registrado na Junta Comercial em se tratando
de sociedades comerciais.

9.1.4 - Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por agdes,
acompanhados da documentagdo mencionada na alinea 9.1.3, deste subitem.

9.1.5- Ato constitutivo devidamente registrado no Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

9.1.6 - Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a
atividade assim o exigir.

9.1.7 - Em qualquer dos casos acima enumerados, o objeto constante do ato constitutivo da empresa
devera ser compativel com o objeto licitado.

9.1.8 - Com a expedicdo pela JUCEMG da Instru¢do Normativa N° 003/2013, os contratos Sociais
expedidos/atualizados ap6s dezembro de 2013 poderdo ter sua veracidade aferida através do site:
http://portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/pages/imagemProcesso/validacaoDownloadViaUnica.jsf,
para tanto bastara que a licitante forneca o documento contendo em seu rodapé o n° do protocolo e o
codigo de seguranga.

9.2 - Regularidade Fiscal e Trabalhista:

9.2.1-Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

9.2.2- Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado.

9.2.3- Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante mediante
apresentacao de certidao emitida pela Secretaria competente do Municipio.

9.2.4- Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.
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9.2.5- Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, mediante
apresentacdo de certiddo emitida pela Caixa Econdmica Federal.

9.3-Qualificacdo Economico-Financeira e Técnica:

9.3.1- Certidao negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica,
emitida, no maximo, 90 (noventa) dias antes da data fixada para entrega das propostas. Serdo aceitas
certidOoes emitidas via internet através do site do Tribunal de Justica;

9.3.2. Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a prestacdo dos servigos iguais ou semelhantes ao do objeto da licitagdo, emitido em nome
da empresa ou dos profissionais vinculados a mesma proponente licitante.

9.4 - Os documentos acima descritos deverdo estar com vigéncia plena até a data fixada para a abertura
do Envelope I, ou seja, todos os documentos deverdo estar atualizados, exceto o CNPJ.

9.5-A Pregoeira poderé efetuar consulta ao site da Receita Federal para certificagcdo sobre a regularidade
da inscri¢do da Empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, em observancia a Instru¢ao
Normativa da SRF n°. 200, de 13/09/2001, confirmando, ainda, a autenticidade dos demais documentos
extraidos pela internet, junto aos sites dos 6rgdos emissores para fins de habilitacdo, bem como realizar
diligéncias para sanar quaisquer davidas.

9.6-Os documentos exigidos neste instrumento convocatério poderdo ser apresentados em original ou
por qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com excecao dos extraidos
pela internet.

9.7-Serao admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos originais sejam
apresentados a Pregoeira ou a Equipe de Apoio para autenticagdo, apds a protocolizacao.

9.8-Em substituicdo a documentacdo de Habilitagdo poderda ser apresentado CRC expedido pelo
Municipio de Novorizonte/MG, desde que esteja em vigor na data da abertura do Envelope I,
observando-se que os documentos exigidos na presente licitacio que nao forem expressos no
referido CRC deverao ser apresentados, bem como aqueles que expressos no CRC estiverem com
sua vigéncia vencida.

9.9-Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao expedidor, deverao ser
datados dos ultimos 60 (sessenta) dias até a data de abertura do Pregao.

9.10-A auséncia de documento ou a apresentagdo dos documentos de habilitagdo em desacordo com o
previsto neste Titulo inabilitara o licitante, salvo hipotese do art. 43 da Lei Complementar 123/06.

9.11-Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se original a
ser substituido por copia reprografica autenticada.

9.12-Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos deverdo estar em nome do proponente e,
preferencialmente, com nimero do CNPJ e com o enderecgo respectivo, observando ainda o que segue,
conforme preceitua a legislacdo vigente:

9.12.1-se o proponente for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
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9.12.2-se o proponente for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.13 - Os documentos exigidos na fase de Habilitacdo e que forem regularmente apresentados na
fase de Credenciamento, ficam dispensados de apresentacio.

10 - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

10.1-Apds o credenciamento e identificagdo dos representantes das Empresas licitantes, a Pregoeira, no
horério previsto, declarard aberta a sessio do PREGAO, oportunidade em que nio mais se aceitara
novos proponentes, dando inicio a abertura dos envelopes contendo a ‘“Proposta Comercial”
exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

10.2 - CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS:

10.2.1-Abertos os envelopes das Propostas Comerciais, estas serdao analisadas verificando o atendimento
a todas as especificagdes e condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo imediatamente
desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

10.2.2-O autor da oferta de valor mais baixo e das ofertas com preco de at¢ 10% (dez por cento)
superiores aquela serdo classificados para participarem dos lances verbais.

10.2.3-Se ndo houver no minimo 03 (trés) propostas comerciais nas condi¢des definidas no subitem
anterior, a Pregoeira classificard as melhores propostas subsequentes, at¢ o maximo de 03 (trés), para
que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas
apresentadas.

10.3 - LANCES VERBALIS:

10.3.1-Aos licitantes classificados, serd dada a oportunidade de nova disputa, por meio de lances verbais
e sucessivos, de valores distintos, a partir do autor da proposta classificada de maior prego e os demais.

10.3.2-Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condi¢des, ficarem empatadas, o desempate
ocorrera através de sorteio, exceto na situacdo prevista no § 2° do art.44, da LC 123, de 14 de Dezembro
de 2006.

10.3.3-Na licitacdo serd assegurado, como critério de desempate, entre as pessoas juridicas, a
preferéncia de contratacdo, nos termos do rito abaixo, para as microempresas € empresas de pequeno
porte.

10.3.4-Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas
e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem
classificada.

10.3.5-Para efeito do disposto na cldusula anterior, ocorrendo o empate, proceder-se-a4 da seguinte
forma:
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10.3.5.1-A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado
em seu favor o objeto licitado.

10.3.5.2-Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do item
10.3.5.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese dos §§ 1° e 2° do
artigo 44 da Lei Complementar n° 123/06, conforme o caso e modalidade licitatoria, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

10.3.5.3-No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos §§ 1° e 2° do artigo 44 da Lei Complementar n°
123/06, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar
melhor oferta.

10.3.6-Na hipotese da ndo contratagdo das microempresas € empresas de pequeno porte, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

10.3.7-O disposto anteriormente em relacdo as microempresas € empresas de pequeno porte sé se
aplicara quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte.

10.3.8-A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira, implicara na
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo do ultimo prego apresentado pelo
licitante, o outro registrado, para efeito de posterior ordenagdo das propostas.

10.3.9-Havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu preco seja
compativel com os valores praticados no mercado, essa podera ser aceita.

10.4 - JULGAMENTO

10.4.1-Para julgamento e classificacao das propostas, sera adotado o critério de Menor Prec¢o Por Item,
0s prazos maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e parametros minimos de desempenho
e qualidade definidos no edital.

10.4.2-Ao declarar encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeira examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

10.4.3-Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu preco
seja compativel com o valor estimado da contratagdo, esta podera ser aceita.

10.4.4-Apurada a melhor proposta que atenda ao Edital, a Pregoeira devera negociar particularmente
com o detentor da mesma para que seja obtido melhor preco.

10.4.5-Sendo aceitavel a oferta de Menor Preco Por Item, serd aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado a melhor proposta, para confirmacao das
suas condi¢des habilitatorias.

10.4.6-Constatado o atendimento pleno as exigéncias, serd declarado o licitante vencedor, sendo lhe
adjudicado o objeto proposto.
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10.4.7-Se a proposta ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, a Pregoeira
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificagdo das
condicdes de habilitagcdo do licitante, na ordem de classificagdo, e, assim, sucessivamente, até a
apuracao de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado
o objeto deste edital.

10.4.8-Os licitantes remanescentes terdo seus precos registrados e poderdao ser convocados para
assinarem o contrato, caso ocorra a desisténcia do primeiro colocado ou cancelamento do mesmo.

10.4.9-Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada da sess@o, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, serd assinada pela Pregoeira Equipe de Apoio e
pelos licitantes presentes.

10.4.10-Decididos os recursos ou transcorrido “in albis” o prazo para sua interposicao e apos assinatura
da Ata pelo licitante vencedor, a Pregoeira deixard a disposi¢ao dos licitantes julgados desclassificados
os envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO?”, para retira-los.

11 - IMPUGNACOES E RECURSOS

11.1-Impugnagdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer cidadao ou licitante, no
prazo de 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, dirigidas a Pregoeira
da Prefeitura Municipal de Novorizonte/MG, devendo ser protocolizadas na sala da CPL, na Avenida

Joao Bernardino de Souza, N° 714, Centro, Novorizonte/MG.

11.2-A apresentagao de impugnacgdo contra o edital sera processada e julgada na forma e nos prazos
previstos em lei, devendo ser entregue diretamente a Pregoeira.

11.3-Acolhida a peti¢do contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a realizagdo do
certame.

11.4-Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata ¢ motivadamente a intencao
de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias, para
apresentacao das razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar
contra-razdes em igual nimero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala de Licitacao.

11.5-0 licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregdo, as quais serao
reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contra-razdes no prazo de 03 (trés) dias, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

11.6-A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do direito de
recurso.

11.7-Os recursos deverao ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias.
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11.8-O acolhimento de recurso importard a invalidag¢ao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.9-O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos deste 6rgdo e
comunicado a todos os licitantes via fac-simile, presencialmente ou correio eletronico (e-mail).

12 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1-A adjudicagao do objeto licitado sera feita pelo menor preco por item.

12.2-Inexistindo manifestagdo recursal, a Pregoeira adjudicarda o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatério.

12.3-Decididos os recursos porventura interpostos, € constatada a regularidade dos atos procedimentais,
a autoridade Competente adjudicard o objeto ao licitante vencedor e homologard o procedimento
licitatorio.

13 - CONDICOES ESPECIAIS

13.1-Da Participacdao de Micro Empresa e Empresa de Pequeno Porte.

13.1.1-Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n°123, de 14/12/2006, as microempresas ¢
empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovagao
de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

13.1.2-Havendo alguma restri¢do na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera a data da abertura da sessdo, prorrogaveis por igual
periodo a critério da Administragdo Publica, para a regularizacio da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa.

13.1.3-A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo previsto implicard decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para
contratagdo, ou revogar a licitagao.

14 — DA ASSINATURA DO CONTRATO

14.1. Uma vez adjudicado o objeto e homologado o resultado, a Administragio convocard a
Adjudicataria para que, dentro de 05 (cinco) dias uteis, apresente-se para assinar o Contrato
Administrativo, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo
81 da Lei Federal n°:8.666/93. Presume-se a desisténcia da Licitante de celebrar Contrato quando,
esgotado o prazo respectivo estipulado para sua celebracao, ndo tenha ocorrido a aposi¢ao de assinatura
de seus representantes legais no instrumento formal do Contrato.

14.2. Na hipotese do sub-item 14.1, o Municipio convocara outro adjudicatario, observada a ordem de
classificagdo nesta licitagdo.
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14.3. E vedada a subcontratacio total ou parcial do objeto deste Pregdo sem a anuéncia da Prefeitura
Municipal de Novorizonte/MG.

15 - DAS PENALIDADES

15.1. A recusa do adjudicatario em assinar o Contrato no prazo estabelecido ou o atraso e a inexecu¢ao
parcial ou total do Contrato, caracterizardo o descumprimento da obrigacdo assumida e permitirdo a
aplicacdo das seguintes sangdes:

15.1.1 Adverténcia, que serd aplicada sempre por escrito;

15.1.2 Multas;

15.1.3 Rescisdo unilateral do Contrato sujeitando-se a Contratada ao pagamento de indenizacdo
Contratante por perdas e danos;

15.1.4 Suspensdo temporaria do direito de licitar com a Prefeitura Municipal de Novorizonte, pelo
periodo de até 02 (dois) anos.

15.2 A multa serd aplicada a razao de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor do contrato, por dia de
atraso na entrega dos servigos.

15.3. O valor méximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento) do valor
do Contrato.

15.4. As sang¢des previstas neste Capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou nao, de acordo
com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a Contratada, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a
contar da intimagao do ato.

15.5. A sancdo de suspensdo de participar em licitagdo e contratar com a Administragdo Publica podera
ser também aplicada aqueles que:

15.5.1 Retardarem a execucao do pregao;

15.5.2 Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao;

15.5.3 - Fizerem declaragao falsa ou cometerem fraude fiscal.

16 — DA PRESTACAO DE SERVICOS

16.1 - A presente prestacdo de servigos serd feita em conformidade com o que dispde o Anexo I do
Edital — Termo de Referéncia.

16.2 - O setor competente para fiscalizar a prestacao de servicos sera a propria Secretaria Municipal de
Administragcdo, Fazenda e Planejamento com o auxilio do Setor de Compras, observado o artigo 67, da
Lei Federal n® 8.666/93.

16.3 - Na ocorréncia de atrasos na prestacao de servicos o Municipio podera aplicar as penalidades
previstas neste Edital e na Lei 8666/93 e suas alteragoes.

17-DA DOTACAO ORCAMENTARIA OU RECURSOS FINANCEIROS

17.1 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta da dotacdo orcamentaria
referente descriminada abaixo:
3.1.1.4.122.2.2012.33903900 — Ficha 093

Av. Joao Bernardino de Souza, N° 714, Centro,
CEP: 39.568-000 — Novorizonte/MG
Fone: (38) 3843 8110



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVORIZONTE
CNPJ: 01.616.420/0001-60

Estado de Minas Gerais

17.2-O empenho de dotagdes orcamentarias suplementares, ou dotagdes referentes ao proximo exercicio,
ndo caracteriza sua alteracdo contratual, podendo ser registrado por simples apostila dispensando a
celebragdo de aditamento consoante faculdade incerta no art. 65, § 8°, da Lei 8.666/93.

18 —- DISPOSICOES GERAIS

18.1-O licitante ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicard na imediata desclassificacdo ou
inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e
penais cabiveis.

18.2-A apresentagdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
de habilitacdo previstas no Edital. O licitante, ainda, sera responsavel por todas as transagdes que forem
efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

18.3-Uma vez incluido no processo licitatoério, nenhum documento sera devolvido, salvo se original a
ser substituido por copia reprografica autenticada.

18.4-Na analise da documentacdo e no julgamento das propostas de preco, a Pregoeira poderd, a seu
critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgaos ou de profissionais especializados.

18.5-Toda a documentacdo apresentada neste ato convocatorio e seus anexos sao complementares entre
si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro serd
considerado especificado e valido.

18.6-A Pregoeira, no interesse da Administracdo Publica, poderd relevar omissdes puramente formais
observadas na documentagdo e proposta, desde que ndao contrariem a legislacdo vigente e nao
comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocao de diligéncias junto aos licitantes,
destinadas a esclarecer a instru¢do do processo, conforme disposto no § 3° do art. 43 da Lei Federal
8.666/93.

18.7-A participacao do licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos termos e condi¢des
inseridos neste instrumento convocatorio, bem como das demais normas legais que disciplinam a
matéria.

18.8-A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contrata¢cdo, podendo o Municipio revoga-
la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivada de fato superveniente comprovado ou
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado,
disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitagcao, sem que isso acarrete multa
para o Municipio.

18.9-O Municipio podera prorrogar a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para
sua abertura.
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18.10-Copia deste instrumento convocatdrio estara disponivel na sede do Municipio das 08h0Omin as
17h00min de segunda a sexta-feira podendo ser obtida junto a Comissdo Permanente de Licitacdo, no
endereco especificado no caput deste edital.

18.11- Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser feitos através do telefone (38) 3843-
8110.

18.12 - Fica eleito o foro da Comarca de Salinas, Estado de Minas Gerais, para solucionar quaisquer
questdes oriundas desta licitacao.

NOVORIZONTE/MG, 21 DE FEVEREIRO DE 2022.

ANA CLARA SANTOS CARDOSO
PREGOEIRA MUNICIPAL

OBSERVADO E DISPOSTO NA LEI 8.666/93 E O PARECER PELA APROVACAO DO EDITAL:

MATEUS BRAGA SILVA
OAB/MG 157186
PROCURADOR MUNICIPAL
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N°. 008/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 003/2022

1 - CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
APOIO ADMINISTRATIVO, JUNTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
E FAZENDA, DO MUNICIiPIO DE NOVORIZONTE/MG, CONFORME TERMO DE
REFERENCIA PARTE INTEGRANTE DO PRESENTE EDITAL.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2 - A Prestacdo de servigos para assessoria € apoio administrativo tem com o objetivo de implementar
os servicos de planejamento da gestdo municipal (implantagdo de normativos: rotinas, fluxogramas,
treinamentos, prestagao de contas e pessoal). E ainda assessoramento técnico ao gabinete do prefeito e
secretarias nas areas de pessoal e controladoria. A contratagdo de empresa para fornecimento do objeto
acima citado visa a melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades e
o alcance dos resultados planejados pela PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVORIZONTE no que
tange as atividades administrativas exercidas pelo 6rgao de direito publico interno. Justifica-se, pois, a
contratacdo de uma equipe técnica multi-especializada para orientar as atividades dos servidores da
Administracdo Municipal na realizagdo de atos e procedimentos adequados as normas atuais
determinadas, para fins de controle das contas publicas, planejamento administrativo, organizacdo dos
procedimentos internos que resultardo na boa execucao da gestdo publica no controle externo.

Devido ao reduzido contingente de pessoal técnico disponivel, percebemos ser completamente viavel e
vantajosa a viabilidade do que fora solicitado neste termo de referéncia.

AVALIACAO DE CUSTO

3-Conforme exigéncia legal foi realizada pesquisa de precos de mercado e estimativa de custos, junto a
empresas do ramo, sendo apurados os valores de referéncia, conforme documentos acostados nos autos
da presente licitacao.

METODOLOGIA

4 -O critério de aceitacdo das propostas sera o de Menor Preco Por Item levando-se ainda em
consideragdo as especificagdes do objeto bem como a qualidade dos mesmos.

DESCRICAO DOS ITENS COM AS ESPECIFICACOES TECNICAS

Item UND QTD | DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
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01 MENSAL | 12 PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO
ADMINISTRATIVO, JUNTO A SERCRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E FAZENDA, DO MUNICIPIO DE
NOVORIZONTE/MG.

1. DA ESPECIFICACAO TECNICA DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

1.1 A CONTRATADA devera realizar atendimento técnico via telefone, acesso remoto, visita in loco 2
(duas) vezes por semana.

1.2- Assessoria aos Departamentos Internos da Prefeitura Municipal na elaboragdo de rotinas e
procedimentos nos processos de execucao da despesa publica.

1.3 - Assessoria nas demais atividades administrativas internas.
1.4 -Treinamento e capacitacdo dos servidores das dreas correlatas.

1.5 — Suporte técnico ao Setor responsavel pelo Frotas, na implantacdo de rotinas e procedimentos para
realizacdo dos trabalhos, que serdo necessarios a alimentagdo de sistemas de controle externo
(SICOM/TCE-MQG).

1.6 A proponente licitante que manifestar interesse na prestacdo dos servicos, deverda formular sua
proposta de precos, levando em consideragao a prestagao de servigos em conformidade com o descrito
neste termo de referéncia e minuta do contrato administrativo, em observancia ao teor do instrumento
convocatorio/edital ¢ em observancia ainda aos ditames da Lei Federal de licitagdo n® 8.666/93 e suas
alteracdes, instrumentos estes que fazem parte integrante do presente termo de referéncia, para todos os
efeitos legais e de direito, independentemente da nao transcrigao.

1.7 A futura contratada deverd prestar servicos técnico especializados de apoio administrativo, para
assessoramento na elaboragdo, adaptacdo e execucdo, do planejamento a execugdo/entrega devidamente
comprovada, para a prestacao dos servigos que serdo desenvolvidos a contratada devera realizar visitas
in loco de no minimo 2 (duas) visitas semanais.

1.8 As despesas diretas e indiretas, tais como mao de obra, encargos sociais e trabalhistas, despesa com
transporte bem como alimentacdo e hospedagem, em decorréncia da prestagao dos servigos in loco (sede
do Municipio, em conformidade com o subitem 1.4 serdo por conta e risco da futura contratada.

1.9 A futura contratada devera emitir a nota fiscal de prestagcdo de servigos, no final do més que originou
a prestacdo dos servigos, detalhando no dorso da mesma o niumero do processo, da modalidade e o
numero do contrato administrativo, anexando ainda a mesma copia de certiddo comprovando
regularidade para com o fisco federal, sob pena de retencdo do encargo em conformidade com as
exigencias da instrucao normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2.009.

2. DOTACOES ORCAMENTARIAS:
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2.1 A dotacdo orcamentaria para atendimento as despesas decorrentes serd a seguinte:
3.1.1.4.122.2.2012.33903900 — Ficha 093

2.2 Na ocorréncia da prorrogacdo de vigéncia do contrato administrativo, as rubricas or¢camentarias para
os exercicios seguintes serdo informadas através simples apostilamento, conforme prescreve o § 8° do
art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93.

3. DA VIGENCIA DO CONTRATO:

3.1. A vigéncia do contrato administrativo sera de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura.
3.2 Uma vez tratar-se de servigos continuados, em observancia ao interesse publico e, por acordo entre
as partes o futuro contrato administrativo podera ter sua vigéncia prorrogada em conformidade com os
ditames do inciso II ¢/c § 4° do art. 57, da Lei Federal n° 8.666/93.

3.3 Na ocorréncia de prorrogacdo de vigéncia do futuro contrato administrativo, conforme estabelecido
no subitem 3.2, sera assegurado ao contratado o direito de ver o valor do contrato corrigido, objetivando
a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro, base indice oficial do INPC ou outro que vier a
substitui-lo, por se tratar de garantia constitucional e, de acordo com o estabelecido no inciso II alinea
“d” do art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93.

4. DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:
4.1 Constituir servidor devidamente habilitado para acompanhamento da execucdo do contrato
administrativo conforme estabelece o art. 67 da Lei 8.666/93.

4.2 Notificar extrajudicialmente a futura Contratada e aplicar as sangdes legais em decorréncia do
declinio na qualidade dos servigos, e/ou em decorréncia de fatos supervenientes propensos a gerar
prejuizos financeiros 8 Administracao Publica.

4.3 Disponibilizar espaco fisico e acesso livre e todos os arquivos para desempenho das atividades.

4.4 Responsabilizar-se pela pontualidade na realizacio do pagamento, conforme estabelecido nas
avencas do contrato administrativo.

4.5 Manter pessoal responsavel pelas secretarias, devidamente qualificados e recicla-los conforme
solicitagdo da futura contratada, objetivando regularidade e celeridade na condugao dos servicos.

4.6 Custear as despesas de transportes, hospedagem e alimentacdo do profissional, na ocorréncia da
necessidade de deslocamento a capital do estado ou capital do distrito federal para elucidar assuntos pela

secretarias Municipais, devidamente requisitado pela Administracao.

S. DAS RESPONSABILIDADES DA FUTURA CONTRATADA:

5.1 A licitante vencedora deverd manter um técnico a disposi¢do do municipio, pelo menos 02 (dois)
dias por semana, e todas as despesas envolvidas na execucao dos servigos, sobretudo, com transporte,
hospedagem e alimentagdo, correrdo inteira e exclusivamente por sua responsabilidade.
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5.1 Prestar as informagdes necessarias a execugdo do Contrato por parte da Contratada.

5.2 Prestar o apoio necessario a Contratada para que seja alcangado o Objeto do Contrato, em toda
a sua extensdo, desde que por esse apoio nao venha a assumir 6nus adicionais.

5.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, por meio do Fiscal designado no Termo de
Referéncia e de quaisquer Orgdos da Administracdo Municipal, que. dentro de sua competéncia,
poderdo determinar medidas para a correta especificagdo do Objeto, garantindo o fiel cumprimento das
normas aplicaveis.

5.4 Disponibilizar tempo integral para consultoria atinente, objetivando elucidar davidas do servidor do
Municipio devidamente credenciado, devendo toda e qualquer resposta ou orientacdo ser processada
formalmente (telefone, correspondéncia ou e-mail), com identificagdo do profissional responsavel pelas
informacdes.

5.5 Responsabilizar-se pela confiabilidade no acesso e conhecimento de toda documentacdo
disponibilizada pela Administracdo Municipal, referente a quaisquer assuntos quando da realizacao dos
servigos de assessoria e apoio administrativo.

5.6 Custear ainda todas as despesas de deslocamento de seus técnicos, das suas instalagdes até a sede do
Municipio, objeto de visitas normais para a prestagdo dos servigos, bem como despesas com
alimentacdo e hospedagem contraidas na sede do municipio, isentando o Municipio de qualquer
obrigacao no custeio das despesas em referéncia.

5.7 A futura contratada se obriga a aceitar as supressoes € acréscimos desta licitacdo, objeto de contrato,
em conformidade com o que prescreve o § 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.

5.8 Orientar seus profissionais para prestar os servigos técnicos profissionais, observando a ética
profissional, de acordo com a avenca do contrato administrativo, procurando tratar com urbanidade
todos os servidores publicos.

5.9 Quando se tratar de deslocamento a capital do estado ou a capital do distrito federal, e desde que
solicitada pela Administragdo, apresentar os comprovantes de despesas com transporte, alimentacao e

hospedagem para fins reembolso das despesas.

6. DO PAGAMENTO:

6.1 Os pagamentos serdo efetuados pela Tesouraria do Municipio, através deposito bancario ou TED em
nome da futura contratada, até o 10° (décimo) dia do més subsequente ao que originou a prestagdao dos
servicos, mediante nota fiscal devidamente empenhada.

6.2 Uma vez assinado o termo de conhecimento dos ditames do instrumento convocatorio/edital, a
proponente licitante reconhece que ao assinar o futuro “Contrato Administrativo”, que em decorréncia
de fato superveniente que venha colocar em risco o0 Municipio na pontualidade do pagamento, que ndo
poderd suspender ou retardar a prestacdo dos servigos objetos desta licitagdo, com alegagdes no atraso
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de pagamento, exceto se o pagamento por parte da Administragdo for superior a 90 (noventa) dias
conforme estabelece o art. 78, inciso XV da Lei Federal de Licitagdo n° 8.666/93, sob pena de incorrer
nas sangoes descritas no art. 87 da supracitada Lei Federal.

7. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

7.1 A proponente licitante vencedora, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, qual seja
de 60 (sessenta) dias contados da data da sua emissao e, que se recusar injustificadamente a celebrar o
contrato, dentro de 05 (cinco) dias a contar da notificacdo da Administragdo, falhar no cumprimento do
contrato, comportar-se de modo inidoneo, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa,
sujeitar-se em multa pecunidria no percentual de 5% (cinco por cento) calculado sobre o valor global da
sua proposta, e sujeitar-se-4 ainda em demais penalidades legais, descritas no instrumento
convocatorio/edital e na minuta do contrato administrativo e, em conformidade com o que prescreve a
Lei 8.666/93.

7.2 Este termo faz parte integrante do edital e da minuta do contrato administrativo para todos os efeitos
legais e de direito.

Prefeitura Municipal de Novorizonte/MG.

LUCAS EMANUEL GONCALVES SILVA
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FAZENDA E PLANEJAMENTO
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ANEXO II - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO LICITATORIO N°. 008/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 003/2022

PROCURACAO
A empresa (nome da proponente) , CNPJ n°
, com sede na Rua , n° , Bairro ,
cidade , neste ato representada pelo (s) socio (s) ou diretor (es) com qualificacdo

completa, nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco, nomeia e constitui seu(a)
Procurador(a) o(a) Senhor(a) nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e endereco, a quem
confere amplos e gerais poderes para, junto ao Municipio de Novorizonte/MG, praticar os atos
necessarios com vistas a participagdo do outorgante na licitagdo, modalidade Pregdo Presencial, usando
dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de
recursos, apresentar lances verbais, negociar pregos e demais condi¢cdes, confessar, transigir, desistir,
firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitagdo, podendo ainda substabelecer esta em outrem,
com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme e valioso.

, de de 2022.

Nome e Assinatura do Representante Legal

(Reconhecer firma)
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ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N°. 008/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 003/2022

AO MUNICIPIO DE NOVORIZONTE/MG
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
CIDADE: CEP:
TELEFONE:
DADOS BANCARIOS:(preenchimento ndo obrigatério)
BANCO: AGENCIA: CONTA:

Apos analise do Edital, a empresa licitante vem respeitosamente apresentar sua proposta para
realizagdo dos servigos:

ITEM UND QTD DESCRICAO DO SERVICO VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO

PRESTACAO DE SERVICOS
DE ASSESSORIA E APOIO
ADMINISTRATIVO, JUNTO A
SERCRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO E
FAZENDA, DO MUNICIPIO
DE NOVORIZONTE/MG.

01 MENSAL 12

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: RS................... (eerrereere et )

Declaramos, igualmente, que em nosso prego estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos para
perfeita execucdo dos servigos, inclusive as despesas com mao de obra especializada ou ndo, encargos
da legislacdo social trabalhista, previdenciaria, da infortunistica do trabalho e responsabilidade civil por
quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes de impostos, taxas, regulamentos e
posturas municipais, estaduais e federais, bem como todos os custos necessarios para atendimento as
exigéncias e determinagdes do Edital; enfim, tudo o que for necessario para a execucao total e completa

dos servigos, sem que nos caiba, em qualquer caso, direito regressivo em relagdo ao Municipio.
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Declaramos ainda., que:

a)Temos pleno conhecimento dos servicos a serem executados; de acordo com todas as normas
deste edital e seus anexos, notadamente quanto as exigéncias previstas no Termo de Referéncia -
Anexo I do Edital;

b)Recebemos do Municipio de Novorizonte/MG todas as informagdes necessarias a elaboracao da
nossa proposta;

c)Estamos cientes dos critérios de pagamento especificados no edital, com eles concordamos
plenamente;

d)Obrigamo-nos, ainda, caso nos seja adjudicado o objeto, a assinar o contrato ou documento
equivalente dentro do prazo estabelecido, a contar da data de notificagdo do Municipio de
Novorizonte/MG bem como atender a todas as condigdes prévias a sua assinatura, sob pena das
san¢des cabivelis;

e) Declaramos que esta proposta tem o prazo de validade minima de 60 (sessenta) dias.

Local, , de, , de

Nome e Assinatura do Representante Legal

Carimbo do CNPJ
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO

Sob as penas da lei, para os devidos fins e especialmente para o Processo Licitatorio n® 008/2022, do
Pregio Presencial n. 003/2022, promovido pela Prefeitura de Novorizonte-MG, a (o)
CINPIESAeeereenrieeereereenireeaireeteenneeesseenseesseens , Inscrita no CNPJ/CPF/MF sob N.° ...cccvivvviiiiiiiiiiiiiiinns ,
com S€de A ..ooevveeeiieeie e , N0 MUNICipio de .....ccccvvevveeenreeneen. , pelo seu representante legal,
infra identificado, DECLARA:

1. Que conhece e aceita o inteiro teor completo do edital do Pregdo supra identificado, ressalvado
o direito recursal, bem como de que recebeu todos os documentos e informagdes necessarias
para o cumprimento integral das obrigac¢des desta licitagao;

2. Que até a presente data inexistem fatos impeditivos para habilitacio e contratagdo com a
administragao publica;

3. Que para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na
condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos;

4. Que se compromete a prestar os servicos que lhe forem adjudicados conforme a descrigdo do
Anexo I deste Edital, desconsiderando qualquer erro que porventura houver cometido na
elaboragdo da proposta;

5. Para efeito do Cumprimento ao inciso VII, do artigo 4°, da Lei Federal n° 10.520/02,
DECLARA, ainda, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no Edital do
Pregdo acima identificado.

O signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

Local e data

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO LICITATORIO N°. 008/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 003/2022

DECLARACAO
A empresa (nome da proponente), CNPJ ,
com sede na Rua (endereco completo), neste ato representada pelo(s) socio(s)

ou diretor(es) qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e
endereco, por intermédio de seu procurador(a) o(a) Senhor(a) - nome, RG, CPF, nacionalidade, estado
civil, profissao e endereco, DECLARA sob as penas da Lei, que a empresa se enquadra como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte nos termos do art.3° da LC 123, de 14 de dezembro 2006,
estando apta a fruir dos beneficios e vantagens legalmente instituidos por ndo se enquadrar em nenhuma
das vedagdes legais impostas pelo § 4° do art. LC 123 de 14 de dezembro 2006.

Razao Social da Empresa e CNPJ
Nome do responsavel/procurador

Nome e Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N°. 008/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 003/2022

DECLARACAO
A Empresa , inscrita no CNPJ sob n.°
, com sede na Rua ,na cidade de
neste ato representada pelo senhor(a) (nome do

representante/socio/procurador), no uso de suas atribuicdes legais, vem DECLARAR, para fins de
participacdo no Pregdo Presencial em pauta, sob as penas da Lei, que os precos apresentados e os lances
que vier a formular ndo sdo precos inexequiveis ou superfaturados estando em consonancia com o
mercado.

Por ser verdade firma a presente.

Nome e Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N°. 008/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 003/2022

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE NOVORIZONTE/MG, E A
EMPRESA ..ot , PARA OS FINS NELA INDICADOS.

O MUNICIPIODE NOVORIZONTE/MG, pessoa juridica de direito publico interno, com
sede a Avenida Jodo Bernardino de Souza, N° 714, Centro, Novorizonte/MG, CEP: 39.568-000,
inscrito no CNPJ sob o n°® 01.616.420/0001-60, neste ato representado pelo Prefeito Municipal,
o Sr. CLEBER NASCIMENTO DE PINHO, daqui por diante denominado CONTRATANTE,
e , com sede a n°. Bairro , representado
pelo Sr(a): , inscrito(a) no CPF sobo n®° , doravante denominada
CONTRATADA, celebram o presente contrato, nos termos da Lei n.° 8.666/93 e alteragdes
posteriores, exarada do Processo Licitatéorio 008/2022, Pregdo Presencial 003/2022, e que
passa a fazer parte integrante deste instrumento, independentemente de transcri¢do, que reger-
se-a pelas clausulas e condigdes seguintes:

1. DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
APOIO ADMINISTRATIVO, JUNTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
E FAZENDA, DO MUNICIiPIO DE NOVORIZONTE/MG, CONFORME TERMO DE
REFERENCIA PARTE INTEGRANTE DO PRESENTE EDITAL.

2 - DA VALIDADE DO CONTRATO

2.1. O Contrato tera validade até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme artigo 57, II, da Lei
8.666/93, mediante assinatura de termos aditivos, caso haja interesse do Municipio de Novorizonte/MG
e havendo acordo entre as partes.

3 - DA GERENCIA DO PRESENTE CONTRATO

3.1 O gerenciamento deste instrumento caberd ao Municipio de Novorizonte/MG, através da Secretaria
Municipal de Administracao, Fazenda e Planejamento no aspecto operacional e a Assessoria Juridica de
Licitagdes, nas questoes legais.

4 -DO VALOR

4.1. O valor global do presente contrato sera de R$ ( ) divididos
em valores iguais ¢ mensais de R$ ( ).

4.2. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis de acordo com a Lei 8.800 de 27 de maio de 1.994, no prazo de
vigéncia contratual igual ou inferior a um ano, havendo prorrogagdo do prazo de vigéncia nos termos da
Lei de licitagdo, sera corrigido na forma do Indice Geral do Prego do mercado — IGPM-FGV, ou outro
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indice que venha a substitui-lo por for¢a de determinacdo governamental, mediante a celebragdo de
termo aditivo ao contrato. A aplica¢do do indice dar-se-a de acordo com a varia¢do ocorrida entre o més
da assinatura do Contrato e do 12° més da execuc¢do, passando a vigorar o novo preco a partir do 13°
més.

4.3. Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado, ou ainda, em caso de for¢a maior,
caso fortuito, ou fato de principe, configurando dlea econdmica extraordinaria e extracontratual, a
relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo do
Municipio de Novorizonte/MG para a justa remuneracdo da prestacdo de servigos, podera ser revisada,
objetivando a manutenc¢do do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato.

4.4. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterado ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposi¢des legais, quando ocorridas apos a data de apresentacdo da proposta, de comprovada
repercussao nos precos registrados, implicardo a revisao destes, para mais ou menos, conforme o caso.

4.5. Fica facultado ao Municipio de Novorizonte/MG realizar ampla pesquisa de mercado para
subsidiar, em conjunto com a analise dos requisitos dos itens anteriores, a decisdo quanto a revisao de
precos solicitada pelo contratado.

4.6. A eventual autorizacdo da revisdo dos precos contratado serd concedida apods andlise técnica e
juridica do Municipio de Novorizonte/MG, porém contemplara os servigos prestados a partir da data do
pedido.

4.7. Enquanto eventuais solicitagdes de revisdo de pregos estiverem sendo analisadas, o contratado nao
poderé suspender os servigos, € os pagamentos serao realizados aos pregos vigentes.

5 - DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado apos o aceite da nota fiscal pelo setor competente da Prefeitura até o 10°
(Décimo) dia subsequente ao més vencido.

5.2. O pagamento sera feito através de crédito em conta corrente a ser fornecida pela Contratada, boleto
bancério ou cheque nominal a favor da proponente a ser retirado no setor de Tesouraria da Prefeitura
Municipal de Novorizonte/MG.

6 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste Pregdo correrdo por conta das seguintes
dotacdes orcamentarias:

3.1.1.4.122.2.2012.33903900 — Ficha 093

7 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
7.1. DA CONTRATADA:
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7.1.1 - Incumbe a8 CONTRATADA, além das demais obrigacdes estabelecidas neste instrumento,
manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas
inclusive:

7.1.2 - Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da prestacdo dos servigos como
alimenta¢do, hospedagem, combustivel pagamentos de seguros, multas, tributos, impostos, encargos,
taxas e demais obrigagdes vinculadas a legislacao tributaria, trabalhista e previdencidria;

7.1.3 - Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou diminui¢des efetuadas até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme legisla¢ao pertinente.

7.1.4 - Executar os servigos dentro das melhores técnicas, zelo e ética, e dentro exigido pelas leis e
obrigacdes legais pertinentes.

7.1.5 - Cumprir fielmente o presente contrato, inclusive os prazos de execucao dos servigos nos termos
acordados, executando-os sobre sua inteira responsabilidade;

7.1.6 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrente
de sua culpa ou dolo na execucao dos servicos.

7.1.7 - Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

7.1.8 - A CONTRATADA podera subcontratar os servigos parcialmente, desde que haja PREVIA
ANUENCIA DO MUNICIPIO CONTRATANTE, sob pena de rescisdo, de pleno direito, independente
de notificacgao judicial, sujeitando-se, a CONTRATADA.

7.1.9 - Em caso de subcontratagdo, a CONTRATADA e seus subcontratados, permanecerao solidaria e
mutuamente responsaveis, tanto em relacio a CONTRATANTE, como perante terceiros, pelo perfeito
cumprimento de todas as cldusulas e condi¢des desse Contrato.

7.1.10 - Disponibilizar tempo integral para consultoria atinente, objetivando elucidar duvidas do
servidor do Municipio devidamente credenciado, devendo toda e qualquer resposta ou orientagdo ser
processada formalmente (telefone, correspondéncia ou e-mail), com identificagdo do profissional
responsavel pelas informacdes.

7.1.11 - Responsabilizar-se pela confiabilidade no acesso e conhecimento de toda documentagao
disponibilizada pela Administragdo Municipal, referente a quaisquer assuntos quando da realizacdo dos
servicos de assessoria € apoio administrativo.

7.1.12 - Custear ainda todas as despesas de deslocamento de seus técnicos, das suas instalagdes até a
sede do Municipio, objeto de visitas normais para a prestacao dos servigos, bem como despesas com
alimentacdo e hospedagem contraidas na sede do municipio, isentando o Municipio de qualquer
obrigacao no custeio das despesas em referéncia.

Av. Joao Bernardino de Souza, N° 714, Centro,
CEP: 39.568-000 — Novorizonte/MG
Fone: (38) 3843 8110



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVORIZONTE
CNPJ: 01.616.420/0001-60

Estado de Minas Gerais

7.1.13 - A futura contratada se obriga a aceitar as supressdes € acréscimos desta licitagdo, objeto de
contrato, em conformidade com o que prescreve o § 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.

7.1.14 - Orientar seus profissionais para prestar os servigos técnicos profissionais, observando a ética
profissional, de acordo com a avenca do contrato administrativo, procurando tratar com urbanidade
todos os servidores publicos.

7.1.15 - Quando se tratar de deslocamento a capital do estado ou a capital do distrito federal, e desde que
solicitada pela Administragdo, apresentar os comprovantes de despesas com transporte, alimentacao e
hospedagem para fins reembolso das despesas.

7.1.16 - Reportar a Autoridade Competente, fatos que venha a tomar conhecimentos e que caracterizam
crimes bem como aqueles que vierem a acarretar prejuizos ao erario.

7.1.17 - A contratada assume ainda a total responsabilidade de prestar todos os servigos de assessoria e
sanar todas as duvidas de execucgdo dos servigos de apoio administrativo, bem como a disponibiliza¢ao
de pessoal, sob pena de incorrer em penalidades legais conforme detalhado no contrato administrativo.

7.2. DA CONTRATANTE:

7.2.1 Proporcionar todas as facilidades para que o prestador de servigos possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condi¢des deste processo.

7.2.2 Rejeitar no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as obriga¢des assumidas
pelo prestador.

7.2.3. Indicar o representante da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato,
bem como para atestar o recebimento dos servigos.

7.2.4. Providenciar os pagamentos devidos a contratada, nos prazos acordados, e de acordo com as
Notas Fiscais/ Faturas emitidas e atestando os recebimentos da prestacdo de servigos pelo Setor
Responsavel.

7.2.5. Fiscalizar e acompanhar a prestacdo dos servicos e a execucao do contrato.

7.2.6. Comunicar a contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na execugdo do contrato e
exigir as devidas providéncias que demandem da Contratada.

8 - DAS MODIFICACOES E/OU ALTERACOES

8.1. O presente contrato podera ser alterado unilateralmente pela Administragdo, quando necessaria a
modificacdao do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminui¢do quantitativa de seu objeto,
nos limites permitidos pela Lei 8.666/93 com as devidas justificativas.

9 - DA RESCISAO
9.1. A rescisao do presente contrato podera ser:
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9.1.1. Determinada por ato motivado da Administracdo, apds processo regular processo, assegurado o
contraditdrio e ampla defesa, nos casos do artigo 78, I a XII e XVIL

9.1.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a Administracao;

9.1.3. Judicial, nos termos da legislagao.

9.2. No caso de rescisdo do Contrato, ficara suspenso o pagamento ao Contratado até que se apurem
eventuais perdas e danos.

9.3. Haverd encerramento automdtico do contrato se a quantidade dos servigos ou os pagamentos
ocorrerem antes de esgotar o prazo de vigéncia da avenca.

10 - DAS PENALIDADES
10.1. Recusando-se a vencedora a ndo executar os servicos sem motivo justificado, caracterizara o

descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-se & multa equivalente a 10% (dez por cento)
do valor atualizado do Contrato, sem prejuizo da aplicacdo da san¢do administrativa de suspensdo
temporaria do direito de licitar pelo prazo de até cinco anos.

10.2. Em caso de inexecucao parcial ou total das condi¢des fixadas no contrato, erros ou atrasos no
cumprimento do contrato e quaisquer outras irregularidades, a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a contratada as seguintes sangdes:

10.2.1. Adverténcia;

10.2.2. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até¢ o 10° (décimo) dia de atraso, sobre o valor a ser pago,
por ocorréncia,

10.2.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso de atraso superior a
10 (dez) dias, com a consequente rescisdao contratual, quando for o caso;

10.2.4. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos materiais;

b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

¢) subcontratacao no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizacao da Contratante;

d) descumprimento de cldusula contratual.

10.3. A licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragdo falsa ou cometer
fraude fiscal, garantindo o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficard impedida de licitar e
contratar com a Administra¢do, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

10.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que o contratante promova sua reabilitagao.
10.5. O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia propria ao Municipio de
Novorizonte/MG, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis a contar da data da sua aplicagdo ou podera
ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo Municipio, quando for o caso.

11. DO FORO
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Fica eleito o foro da Comarca de Salinas, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais conflitos de
interesses decorrentes do presente Contrato, valendo esta clausula como rentincia expressa a qualquer
outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

E, por estarem de inteiro € comum acordo, as partes assinam o presente Contrato em 02 (duas) vias de
igual teor e forma, juntamente com 02 (duas)testemunhas.

Novorizonte/MG,.......... L dE de 2022.

PELA CONTRATANTE:

Cléber Nascimento de Pinho.
Prefeito Municipal.

PELA CONTRATADA:

Representante Legal.

TESTEMUNHAS:

NOME:
CPF:

NOME:
CPF:
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